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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data | Se‘mﬁétura
responsabilii prenumele e ),34
1.1 | Elaborata/Revizuita | Simina Daniel Consilier achizitii S, ~H W
publice 2 527
\ _
1.2 | Verificat Bodonea Georgeta | Sef Birou Economicsi |77/, ldr N }l '
Administrativ \(t\
= —
1.3 | Aprobat Crisan Danut ioan | Director executiv /11098,
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Natura reviziilor

Componenta reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

editiei

2. |Editia 1

Scop-Procedurare
1 concesionare servicii veterinare

activitate

11.10.2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale
Scopul Exemplar | Compartiment | Functia | Numelesi | Data | Semnatura
difuzarii nr. prenumel | primirii |
& /
3. | Aprobare/Apl Director Crisan p s
1 | icare executiv Danut loan a4, 7.4
2o/ ,ﬂr
3. | Aplicare Director Pop Vasile < A __
2 executiv Viorel /.70, 1 \r
adjunct _ o\ A
] 4 \\ \ \| \
3. | Aplicare Birou Economic | Sef Birou Bodonea | ., 1\ L
3 si Georgeta g
Administrativ 207, | YR
: E— ===
3 Aplicare Compartiment | Consilier S1m1.n a
4 . et P Daniel
Evidenta/ achizitii- achizitii y /,
: : ) Vasile 70 J
Arhi investitii publice
rhivare 70) »
3. Consilier Pop
5 ) juridic Mariana | ¥/ %0 -
Informare/ Compartiment Elisabeta ‘ / )
. Juridic si Resurse Rl 1 / i
Aplicare Resurse Umane | umane vy
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3 Dunca '
6 Aplicare B.E.A Consilier Paula /)70 P
Mihaela 707 / Y O
3. | Informare/ Sef Chis Nicu | /7 _
5 | 5.058A | €| vasie |79 L)&/
Aplicare (o2 /
3. | Informare/ Sef Cheseli . &
8 , 5.C.0.5.A serviciu | Petronela /f' 2 )
Aplicare ol | A
3. | Informare/ China ) /
9 1 C.AP.I Auditor | Mirela | 7L » s
Apli _ v
plicare Marcela 2o/ | \ /
3. | Informare/ Liahovici f
10 _ B.I.LILA Sef sbirou Radu 7210 lzﬂ
Aplicare lo )/ y
3 1 Informare/ Serviciu Sef A?jarli?n S5 | \
i Laborator serviciu
Aplicare Rares 207 /|
3. Intregului //
12 personal al :
D.S.V.S.A. /;_ o,
Informare/ DSVSA g\ra;;asn;{;ir;es 160 /
Aplicare Maramures deservicii |

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeaza derularea activitatii de achizitii publice de
servicii prevazute la art. 15 din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea
activitatii sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor, cu modificarile si
completarile ulterioare.
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Functia de achizitii la nivelul AC are drept scop achizitia produselor, lucrarilor si
serviciilor necesare asigurarii conditiilor necesare bunei desfasurari a activitatii
acesteia, cu rol de suport pentru indeplinirea misiunii si obiectivelor stabilite prin actele
de infiintare, de organizare si de functionare.

e Stabilirea modului de derulare a procedurii de atribuire a contractului de
concesiune a serviciilor veterinare prin procedura proprie;

* Asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea
activitatii privind procedura de atribuire a contractului de concesiune a
serviciilor veterinare prin procedura proprie;

* Asigurarea continuitatii activitétii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului;

* Sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Directia Sanitara Veterinara si pentru Siguranta Alimentelor Maramures aplica
procedura proprie ori de cate ori intentioneaza sa atribuie contracte de concesiune
ce au ca obiect serviciile prevazute la art. 15 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr.
42/2004 privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si pentru siguranta
alimentelor, aprobata cu modificari i completdri prin Legea nr. 215/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6. Reglementari de referinta aplicabile activitatii privind procedura de licitatie
deschisa

> Legea nr. 160/1998 pentru organizarea si exercitarea profesiunii de medic
veterinar, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;
> Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea activitatii sanitar-

veterinare si pentru siguranta alimentelor, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr. 215/2004, cu modificarile sj completarile ulterioare;

> Hotararea Guvernului nr. 1415/2009 privind organizarea si functionarea
Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor si a unitatilor din
subordinea acesteia, cu modificarile si completérile ulterioare uletrioare;

> Hotdrarea Guvernului nr. 1156/2013 pentru aprobarea actiunilor sanitar-
veterinare cuprinse in Programul actiunilor de supraveghere, prevenire, control si
eradicare a bolilor la animale, a celor transmisibile de la animale la om, protectia
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animalelor si protectia mediului, de identificare si inregistrare a bovinelor, suinelor,
ovinelor si caprinelor, a actiunilor prevazute in Programul de supraveghere si control in
domeniul sigurantei alimentelor, precum si a tarifelor aferente acestora, cu modificarile
si completarile ulterioare;
» LEGE nr. 291 din 15 decembrie 2020

privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 117/2020

pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr. 42/2004

privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor si

pentru abrogarea art. IV alin. (2)

si art. V din Legea nr. 236/2019

pentru modificarea si completarea art. 15 din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004

privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor,

precum si pentru modificarea unor acte normative

» Alte acte normative specifice domeniului sanitar-veterinar sau incidente.

7. Definitiile si abrevierile termenilor utilizati in procedura formalizata

Nr.

initia si/ a este i
crt | Termenul Definitia gi/sau, daca este cazul, actul care defineste

termenul
1 Procedura Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
formalizata urmati, modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru

realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activitatile
de control implementate, responsabilitatile si atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul
entitatii publice

2 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri formalizate, aprobata si difuzata
formalizate

3 Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
unei editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente

ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
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Nr.

crt | Abrevierea Termenul abreviat

1 | PS/PO Procedura formalizata

2 | PAAP Programul anual al achizitiilor publice

3 Elaborare

4 Verificare

5 Aprobare

6 |CPV Codul Comun International Privind Achizitiile de

Produse si Servicii (Common Procurement
Vocabulary)

7 | Lege LEGE nr. 291 din 15 decembrie 2020
privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
117/2020
pentru modificarea si completarea Ordonantei
Guvernului nr. 42/2004
privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si
pentru siguranta alimentelor si pentru abrogarea art. IV
alin. (2)
siart. V din Legea nr. 236/2019
pentru modificarea si completarea art. 15 din Ordonanta
Guvernului nr. 42/2004
privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si
pentru siguranta alimentelor, precum si pentru
modificarea unor acte normative

8 |0G Ordonanta Guvernului nr. 42 din 29 ijanuarie 2004
privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si pentru
siguranta _ alimentelor, aprobatd cu modificari si
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completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile sj
completarile ulterioare;

9 | HG Hotararea Guvernului nr. 1156/2013 pentru
aprobarea actiunilor sanitar-veterinare cuprinse in
Programul actiunilor de supraveghere, prevenire, control
si eradicare a bolilor la animale, a celor transmisibile de
la animale la om, protectia animalelor si protectia
mediului, de identificare si inregistrare a bovinelor,
suinelor, ovinelor si caprinelor, a actiunilor prevazute in
Programul de supraveghere si control in domeniul
sigurantei alimentelor, precum si a tarifelor aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

10 | AC Autoritate contractanta

11 | ANSVSA Autoritatea Nationald Sanitara Veterinara si pentru
Siguranta Alimentelor;

12 | DSVSA Directiile sanitar- veterinare s§i pentru siguranta
alimentelor judetene, respectiv a municipiului Bucuresti;

13 | CA Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor
publice;

14 | CSV Circumscriptie sanitar - veterinara

15 | UAT Unitate administrativ - teritoriala.

16 | AP Anunt de publicitate

17 | PP Procedura proprie

18 | DA Documentatia de atribuire;

19 | SEAP Sistemul Electronic de Achizitii Publice

20 | OE Operator economic

21 | Ah Arhivare
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In sensul prezentei proceduri, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele
semnificatii:

1. abatere profesionala - orice comportament culpabil care afecteazi
credibilitatea profesionala a operatorului economic in cauza, cum ar fi incalcari ale
conditiilor tehnice si metodologice de lucru, savarsite cu intentie sau din culpa grava,
inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei careia fi apartine
acest operator

2, activitati sanitar-veterinare contractate - activitati sanitar-veterinare publice
rezervate profesiei de medic veterinar, prevazute in Programul actiunilor de
supraveghere, prevenire si control al bolilor la animale, al celor transmisibile de la
animale la om, protectia animalelor si protectia mediului, de identificare si inregistrare
a bovinelor, suinelor, ovinelor, caprinelor si ecv1deelor precum si act;lumle sanitar-
veterinare prevazute in alte programe nationale, pe care Autontatea trebuie sa le puna
in aplicare potrivit prevederilor art. 15 alin. (2), coroborate cu prevederile art. 48 alin.
(2) din Ordonanta Guvernului nr. 42 din 29 ianuarie 2004;

3. circumscriptie sanitar-veterinara - delimitare teritoriald care cuprinde
exploatatiile nonprofesionale situate pe teritoriul uneia sau al mai multor unitati
administrativ-teritoriale - comune §i/sau orase;

4. concedent - directia sanitar-veterinara si pentru siguranta alimentelor
judeteana, respectiv a municipiului Bucuresti, in calitate de parte in contractul de
concesiune;

5. concesionar - entitate care desfasoara activitati de asistentd medicald
veterinara, in calitate de parte in contractul de concesiune, si care functioneaza in una
dintre formele de organizare a profesiei de medic veterinar cu drept de liberd practica
prevazute la art. 28 alin. (1) din Legea nr. 160/1998 pentru organizarea si exercitarea
profesiunii de medic veterinar, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
fiind inregistrata in Registrul unic al cabinetelor medical-veterinare, cu sau fara
personalitate juridica;

6. contract de concesiune servicii sanitar - veterinare - contract cu titlu oneros,
asimilat potrivit legii actului administrativ, incheiat in scris, prin care autoritatea
contractanta incredinteaza prestarea si gestionarea de activitati sanitar veterinare, unui
operator economic, care plateste redeventa anuald, in care contraprestatia pentru
acestea este reprezentata atat de dreptul exclusiv de a exploata serviciile care fac
obiectul contractului, cat si de plata de céitre concedent a serviciilor prestate, in
conformitate cu tarifele stabilite de legislatia in vigoare;

7. document al concesiunii - anuntul de concesionare, documentapa de
atribuire, precum si orice document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la
care aceasta face trimitere pentru a descrie sau a stabili elementele concesiunii sau ale
procedurii de atribuire;
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8. documentatia de atribuire - documentul concesiunii care cuprinde cerintele,
criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completa, corecta si explicita cu privire la cerintele autoritaii
contractante sau la elementele concesiunii, obiectul contractului si modul de desfasurare
a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice, conditiile contractuale propuse,
formatele si modul de prezentare a documentelor de catre ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile ofertantilor, studiul de fundamentare;

9. medic veterinar titular - medicul veterinar inscris pe certificatul de
inregistrare al unitdtii medicale veterinare in Registrul unic al cabinetelor medical-
veterinare, cu sau fara personalitate juridica;

10. ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei
proceduri de atribuire;

11. oferta - actul juridic prin care operatorul economic si manifesta vointa de a
se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de concesiune format din propunere
financiara si propunere tehnica si care, impreund cu prevederile corespunzatoare ale
documentatiei de atribuire, cuprinde conditiile in care se incheie contractul de
concesiune;

12. operator economic - orice entitate cu sau fara personalitate juridicd de drept
privat, care oferd, in mod licit, pe piatd, prestarea de servicii sanitar-veterinare si care
poate indeplini calitatea de concesionar, astfel cum este definit la pct. 33 din anexa nr.
1 la Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr. 215/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritatii contractante,
membrii organelor decizionale ale autoritdtii contractante ce au legatura cu procedura
de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot
influenta continutul documentelor concesiunii si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

14. ,scris” sau ,,in scris” - orice ansablu de cuvinte si cifre care pot fi citit,
reprodus si comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace
electronice;

15. servicii - servicii sanitar - veterinare cuprinse in programul actiunilor de
supraveghere, prevenire si control al bolilor la animale, al celor transmisibile de la
animale la om, protectia animalelor si protectia mediului, de identificare si inregistrare
a bovinelor, suinelor, ovinelor, caprinelor si ecvideelor, precum si in alte programe
nationale, respectiv servicii sanitar-veterinare prevazute la art. 15 alin (2) si (7) din
Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, cu modificérile si completérile ulterioare;

16. specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica, ce
permit fiecarui serviciu sa fie descris in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzatoare
indeplinirii necesitatii autoritatii contractante;

17. unitate medicala veterinara in care se desfasoara activitati de asistenta -
furnizor de servicii de asistentd medicald veterinard, apartindnd unei entitati care
functioneaza in una din formele de organizare a profesiei de medic veterinar cu drept de
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libera practica, prevazute la art. 28 alin. (1) din Legea nr. 160/1998, republ:cata, cu
modificarile si completarile ulterioare, care detine certificat de inregistrare in Registrul
unic al cabinetelor medical-veterinare, cu sau fara personalitate juridica, pentru locul
declarat de desfasurare a activitatii, elemente evidentiate de asemenea in registru,
furnizor definit potrivit art. 17 lit. ) din Statutul medicului veterinar si Normei sanitare
veterinare privind procedura de inregistrare si controlul oficial al unitatilor in care se
desfasoara activitati de asistentd medicala veterinara, aprobatd prin Ordinul
presedintelui Autoritatii Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor nr.
17/2008, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

a) cabinet medical-veterinar individual si cabinete medical-veterinare asociate -
apartinand unei entitati fara personalitate juridica, prevazute la art. 29 din Legea nr.
160/1998, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) cabinet medical-veterinar, clinica veterinara, spital veterinar - apartinand
unei entitati cu personalitate juridicd prevazute la art. 31 din Legea nr. 160/1998,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

18. unitate vita mare - unitate de masura standard, in care se realizeazi
conversia diferitelor categorii de animale, conform ratelor de conversie prevazute in
anexa nr. |l la Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 808/2014 al Comisiei din 17
iulie 2014 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1.305/2013 al
Parlamentului European si al Consiliului privind sprijinul pentru dezvoltare rurali acordat
din Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR),

19. zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt
zile lucratoare.

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Atribuirea unui contract de concesiune este rezultatul unui proces de concesionare
realizat la nivelul directiilor sanitar - veterinare si pentru siguranta alimentelor
judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, care au calitatea de autoritate
contractanta. Directjile sanitare - veterinare sj pentru siguranta alimentelor judetene,
respectiv a municipiului Bucuresti elaboreaza'sj aproba, la acest nivel, proceduri proprii
pentru aplicarea intocmai a modelului - cadru al documentatiei de atribuire a
contractelor de concesiune prevazute la art. 15 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr.
42f 2004 privind organizarea activité!;ii sanitar- veterinare si pentru siguranta
modlﬁcanle si completarile ulterioare, aprobat prin Ordin al Pre;edmtelm ANSVSA,
Aceastd procedura va fi pusa la dispozitia operatorilor economici in vederea cunoasterii
cadrului legal de desfasurare a procedurii de atribuire.
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8.2. Planificarea operatiunilor si a actiunilor

Atribuirea unui contract de concesiune se deruleaza in trei etape distincte, conform
art. 25 alin. (4) din anexa nr. 2'la Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobatd cu
modificari §i completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare:

a) realizarea si aprobarea, de catre conducatorul entitatii contractante a strategiei
de contractare si a documentatiei de atribuire pentru procedura respectiva;

b) etapa de organizare si derulare a procedurii si atribuirea contractului de
concesiune;

c) etapa postatribuire a contractului de concesiune, respectiv executarea si
monitorizarea implementarii acestuia.

Etapa de planificare/pregatire a procedurii

—identificarea necesitatilor si oportunutatilor;

—elaborarea studiilor de fundamentare;

—intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport;
—aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.
Etapa de organizare a procedurii si de atribuire a contractului
—publicare;

—deschidere;

—evaluare;

—atribuire.

Etapa post atribuire contract

—executarea §i monitorizarea implementarii contractului;
—modificare contract.

8.3. Documente utilizate

Documente utilizate in procedura de atribuire prin procedura proprie:

+ studiul de fundamentare;

« strategia de contractare;

» declaratie privind persoanele ce detin functii de decizie care sunt implicate in
desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia in cadrul
autoritatii contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor
de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora;

+ documentatia de atribuire (instructiunile catre ofertanti, caietul de sarcini,
modele de formulare si proiect contract);

+ anuntul de concesionare (se publica pe site-ul DSVSA - comunicare/ anunturi);

« adresa raspuns pentru clarificari solicitate (daca este cazul);

» referat de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;

* nota justificativa experti cooptati, dacé este cazul;

» decizie constituire comisie de evaluare (copie);
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« declaratii de confidentialitate si impartialitate;

« formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

« documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

« proces-verbal de deschidere a ofertelor;

« procese-verbale intermediare;

« raportul procedurii de atribuire;

+ comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire;

« anunt de atribuire (publicat pe site-ul DSVSA- comunicare/anunturi);

« contract de concesiune;

«documentul constatator care contine informatii referitoare la
indeplinirea/neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre concesionar.

8.4. Resurse necesare

Resurse materiale

DSVSA asigura elementele de logistica prin: spatiu pentru desfasurarea activitatii,
birouri, scaune, calculatoare, retea, linii internet si telefonie, imprimante, consumabile
etc.

Resurse umane

Resursele umane sunt reprezentate de personalul din cadrul DSVSA care este
implicat, prin atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea activitatii procedurate.

Resurse financiare

Resursele financiare se refera la prevederea in buget a sumelor necesare
cheltuielilor de functionare (achizitionarea materialelor consumabile necesare
desfasurarii activitatii, acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logistici,
plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea respectivé, precum si a
utilitatilor necesare desfasurarii activitatii in bune conditii).

8.5. Modul de lucru

8.5.1. Masuri organizatorice

Pentru derularea procedurilor de concesionare la nivelul fiecarui DSVSA se
constituie, anual, comisii formate din specialisti proprii si, dupa caz, specialisti externi,
respectiv_comisia de coordonare si supervizare pentru pregatirea si planificarea
contractelor de concesiune si comisia de evaluare, in vederea atribuirii acestora.

Celelalte structuri din cadrul DSVSA au obligatia de a sprijini activitatea CA, in
functie de specificul si complexitatea obiectului contractului, aceasta realizandu-se, intr-
0 enumerare enuntiativa, prin:

a) transmiterea studiilor de fundamentare, privind necesitatile si oportunitatile
realizarii concesiunii de servicii si valoarea estimata a acestora;

b) transmiterea specificatiilor tehnice pentru serviciile concesionate;

c) in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate, transmiterea de
informatii cu privire la tarifele pentru fiecare activitate sanitar-veterinara contractati,
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stabilite si acordate potrivit Hotararii Guvernului prevazute la art. 15 alin. (5) din
Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobata cu modificari i completari prin Legea nr.
215/2004, cu modificarile i completérile ulterioare, respectiv normelor metodologice de
aplicare/implementare a acesteia, respectiv la suma stabilitd in conformitate cu
prevederile art. 15 alin. (7) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobaté cu modificari
si completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) avizarea documentatiei de atribuire §i a documentelor suport, dupa caz,;

e) participarea unuia sau mai multor reprezentanti ai compartimentului care solicita
realizarea concesiunii in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor;

f) informarea justificata cu privire la eventualele modificari intervenite in executia
contractelor, care cuprinde cauza si oportunitatea modificarilor propuse;

g) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor
contractuale, la solicitarea operatorului economic.

8.6. Etapele realizarii achizitiei

8.6.1. Etapa de planificare a concesiunii

A. Etapa de planificare a concesiunii debuteaza cu identificarea necesitatilor si
oportunitatilor si elaborarea studiului de fundamentare si se incheie odata cu aprobarea
de catre ordonatorul de credite a documentatiei de atribuire si a strategiei de
contractare. Pregdtirea procesului de realizare a concesiunii trebuie s ia in considerare
elemente, precum:

a) necesitatea concesiunii (identificarea reala si corectd a necesitatii);

b) oportunitatea concesiunii (ce tine de etapa in care este obligatorie de realizat,
pentru a raspunde unei necesitati punctuale identificate, cu minimum de costuri);

c) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

d) existenta potentialilor ofertanti pe piatd (in vederea satisfacerii necesitatii
identificate cu resursele ce pot fi disponibilizate).

Stabilirea necesitatii realizarii concesiunii are ca scop determinarea necesarului de
servicii de concesionat pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii autoritatii
contractante precum si a valorii estimate a concesiunii ce urmeaza a fi atribuite.

Realizarea activitatilor precizate mai sus se concretizeaza prin intocmirea de citre
personalul cu responsabilitati in acest sens a urmatoarelor documente:

a) studiul de fundamentare;
b) documentatia de atribuire;
c) strategia de contractare.

Studiul de fundamentare are ca scop determinarea necesitatilor, oportunitatilor
realizarii contractarii activitatilor sanitar-veterinare cuprinse in programul actiunilor de
supraveghere, prevenire si control al bolilor la animale, al celor transmisibile de la
animale la om, protectia animalelor si protectia mediului, de identificare si inregistrare
a bovinelor, suinelor, ovinelor, caprinelor si ecvideelor, actiunile prevazute in alte
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programe nationale, pe care ANSVSA trebuie sa le puna in aplicare. Inainte de initierea
oricarei concesiuni, compartimentul care identifici necesitatea, in indeplinirea
atributiilor ce-i revin, instiinteaza CA, prin transmiterea studiului de fundamentare
aprobat de ordonatorul de credite.

Cuprinsul studiului de fundamentare

Studiul de fundamentare este documentul intern care se regiseste in dosarul
concesiunii publice si cuprinde:

a) necesitatea concesionarii activitatilor sanitar-veterinare;

b) justificarea necesitatii (oportunitatea concesiondrii activitatilor sanitar-
veterinare);

c) tarifele pentru fiecare activitate sanitar-veterinara contractatd, stabilite si
acordate potrivit Hotdrarii Guvernului previzute la art. 15 alin. (5) din Ordonanta
Guvernului nr. 42/2004, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 215/2004, cu
modificarile si completdrile ulterioare, respectiv normelor metodologice de
aplicare/implementare a acesteia, respectiv la suma stabiliti in conformitate cu
prevederile art. 15 alin. (7) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobata cu modificari
si completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) aspecte tehnico-economice;

e) propuneri pentru lotizare, daca este cazul.

Avizarea, aprobarea si repartizarea studiului de fundamentare

Dupa verificarea cu privire la codul de clasificatie bugetara si incadrarea in limitele
fondurilor bugetare aprobate cu aceasta destinatie, studiul este transmis spre aprobare
ordonatorului de credite.

Completarea/ modificarea/ anularea studiului de fundamentare

Ori de cate ori este necesar, studiul de fundamentare poate fi completat/modificat
in urmatoarele conditii:

a) completarea/modificarea sa se realizeze inainte de initierea procedurii de
atribuire;

b) CA s fie notificat in timp util, astfel incat sa poatd intreprinde toate diligentele
necesare realizarii procedurii de concesionare;

c) in cazul anularii concesiunii si/sau in cazul in care necesitatea concesionarii
activitatilor sanitar-veterinare nu mai este de actualitate, studiul de fundamentare se
returneaza compartimentului emitent.

B. Estimarea valorii concesiunii

Principii generale de estimare:

a) Momentul estimarii. Estimarea se efectueaza inainte de initierea procedurii de
concesionare, astfel incat sa fie valabild la momentul initierii acesteia si s& tind cont de
bugetul aprobat;

b) Criteriul general de estimare. Valoarea estimata a contractului de concesiune va
fi fundamentata in baza tarifului aferent serviciilor, stabilit in conformitate cu
prevederile Hotararii Guvernului nr. 1156/2013, cu modificirile si completirile
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ulterioare, respectiv a sumei prevazute la art. 15 alin. (7) din Ordonanta Guvernului nr.
42/2004, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare. Valoarea estimata este rezultata in urma comunicirii de catre
compartimentul care identifica necesitatea a numarului de animale pentru anii 20...- 20..

c) Valoarea totald de plata, fara TVA. Estimarea se calculeaza in functie de valoarea
totala de platd, fara TVA, luandu-se in considerare orice forme de optiuni, care vor fi
mentionate, in mod explicit, si in documentele concesiunii.

d) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizeaza fara utilizarea de metode
de calcul, care sa conduca la o subevaluare a valorii estimate a concesiunii.

e) Divizarea contractului de achizitie publica. Autoritatea contractanti are obligatia
de a nu diviza contractul de concesiune in mai multe contracte distincte, de valoare mai
mica.

f) impértirea pe loturi. Atunci cand atribuirea contractelor se realizeazi pe loturi
separate, valoarea estimata se determind ludndu-se in considerare valoarea globald
estimata a tuturor loturilor.

C. Comisia de coordonare §i supervizare pentru pregitirea si planificarea
contractelor de concesiune
Atributiile principale ale comisiei de coordonare si supervizare pentru pregitirea si
planificarea contractelor de concesiune sunt urméatoarele:
a) coordonarea procesului de elaborare a documentatiei de atribuire;
b) coordonarea procesului de elaborare a strategiei de contractare a concesiunii.

D. Comisia de evaluare

1. Comisia de evaluare este formata din persoane cu atributii in realizarea
concesiunilor si din persoane din cadrul structurilor de specialitate ale DSVSA, numite prin
decizie a ordonatorului de credite.

Comisia va fi constituita dintr-un presedinte fara drept de vot si minim 3 membri.
Persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie sa fie in relatii de subordonare
ierarhica unele fata de altele, in masura in care structura organizatorici permite acest
lucru.

2. In orice situatie, in componenta comisiei de evaluare vor fi nominalizati membri
de rezerva, in cazul in care persoana care urmeaza sa fie fnlocuita nu are posibilitatea,
din motive obiective, de a-si indeplini atributiile, membrul de rezerva nominalizat urmand
a-si exercita atributiile pana la finalizarea procedurii.

3. Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii
acesteia (individual/in sedinte comune), urmand a se avea in vedere calendarul estimativ
de aplicare a procedurii de atribuire si perioada solicitatd pentru valabilitatea ofertelor.

Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii s&i cu
drept de vot.
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Fiecare decizie a comisiei de evaluare este fundamentatd prin identificarea
elementelor concrete ale ofertelor in raport cu cerintele definite prin documentele
concesiunii si prevederile legale.

In cazul in care stabilirea ofertei castigatoare este pe baza de punctaj, votul
membrilor comisiei de evaluare se reflectd prin punctajul individual acordat fiecirei
oferte in parte.

In cazul in care exista divergente de pareri intre membrii comisiei de evaluare sau
cand exista o diferenta considerabila intre punctajele acordate de acestia, presedintele
comisiei de evaluare va solicita reanalizarea punctelor de divergenta, in scopul finalizarii
in timp util a etapei de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigatoare. Procesul
de reanalizare a punctelor de divergentd se consemneaza intr - un proces - verbal,
justificdndu-se opiniile contrare. Tn cazul in care comisia de evaluare nu ajunge la un
acord dupa reanalizarea punctelor de divergentd, decizia finald se adopti cu votul
majoritatii membrilor sdi. Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia
adoptata au obligatia de a - si prezenta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens
o nota individuald care devine anexa la raportul procedurii de atribuire.

4. Atributiile si obligatiile comisiei de evaluare

4.1. Comisia de evaluare are urmatoarele atributii principale:

a) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati, in
cazul in care acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire;
b) realizarea selectiei candidatilor, daca este cazul;
¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere
al modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini/documentul
descriptiv;
d) verificarea propunerilor tehnice finale prezentate de ofertanti;
e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti;
f) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la
baza incadrarii ofertelor respective in fiecare dintre aceste categorii;
g) stabilirea ofertelor admisibile;
h) aplicarea criteriilor de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia
de atribuire, si stabilirea ofertei castigitoare;
i) emiterea propunerii de anulare a procedurii de atribuire, dupa caz;

j) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecérei sedinte, a rapoartelor
intermediare aferente fiecarei etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a
raportului procedurii de atribuire.

4.2. Pe parcusul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare
au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum $i asupra
oricaror alte informatii prezentate de catre ofertanti in procedura de atribuire.

4.3. Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi
conform legii.
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4.4. Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de
evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia.

4.5. Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a
conflictului de interese.

4.6. Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate si
impartialitate pe propria raspundere prin care se angajeaza sa pastreze confidentialitatea
asupra continutului ofertelor/oricdror alte informatii prezentate de catre ofertanti in
procedura de atribuire si prin care confirma ca nu se afla intr-o situatie care implica
existenta unui conflict de interese.

4.7. Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnata de membrii
comisiei de evaluare inainte de inceperea sedintei de deschidere si va contine
urmatoarele date de identificare:

a) numele si prenumele

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

4.8. In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati
ca se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita
de indata inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta persoana.

4.9. Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante
si de catre terti.

4.10. In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanta are
obligatia de a verifica cele semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare
pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de
interese

4.11. In Instructiunile catre ofertanti, se va preciza numele persoanelor cu functii
de decizie din cadrul DSVSA, implicate in procesul de realizare a concesiunii.

E. Elaborarea documentatiei de atribuire:

Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de
atribuire.

Documentatia de atribuire va cuprinde urmatoarele:

a) instructiuni catre ofertanti;

b) caietul de sarcini;

c) proiectul de contract de concesiune continand clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare si modele de documente;

Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, regula si alte informatii
necesare in vederea asigurarii ofertantilor unei informari complete, corecte si explicite
cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Documentatia de atribuire va contine si informatii privind valoarea estimata si
durata contractului, precum si calendarul estimativ de atribuire a contractului.
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1. Instructiunile catre ofertanti contin detaliile referitoare la formalitatile ce
trebuie indeplinite in legatura cu procedura de atribuire in cauzi, modul in care operatorii
economici trebuie sa structureze informatiile ce urmeazi a fi prezentate pentru a
raspunde cerintelor din anuntul de concesionare respectiv detalii procedurale cum ar fi
precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate
propunerea tehnica si cea financiara, criteriul de atribuire ce urmeaz a fi aplicat, precum
si termenele procedurale ce trebuie respectate si caile de atac ce pot fi utilizate.

2. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezint
cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarei activitati sa fie
descrisa, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.
In cazul in care este necesara solicitarea de cerinte referitoare la pregatirea profesionala
a personalului acestea se vor solicita la nivelul caietului de sarcini.

Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de citre
ofertanti a propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.

Autoritatea contractanta va publica pe site-ul propriu, in format electronic intreaga
documentatie de atribuire.

In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de
informatiile deja existente in acesta, autoritatea contractanti are obligatia de a
transmite spre publicare un anunt de tip eratd la anuntul initial, care trebuie sa fie
publicat nu mai tarziu de 3 zile lucrdtoare inainte de data stabilitd pentru depunerea
ofertelor.

Autoritatea contractantd poate initia aplicarea procedurii de atribuire numai dup4
ce au fost elaborate si aprobate documentatia de atribuire si documentele suport.

Documentele - suport contin:

a) declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii
auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora;

b) strategia de contractare.

Pentru evitarea conflictului de interese, in documentatia de atribuire si in anuntul
de concesionare se precizeaza persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante, respectiv cele cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de servicii
auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale acestora, respectiv numele,
prenumele si functia detinutd, pentru a da posibilitatea operatorilor economici interesati
de procedura de atribuire s& analizeze o potentiala incidenta a unei situatii de conflict
de interese.

In acest sens, operatorii economici participanti la procedura vor completa o
declaratie prin care confirma cd operatorul economic nu se afla in niciuna din situatiile
de excludere din procedura.

Strategia de contractare

Strategia de contractare, este documentul fiecarei concesiuni si se aproba de
ordonatorul de credite.
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Prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza deciziile din etapa de
planificare/pregatire a concesiunii in legdturd cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea concesiunii, pe
de o parte, si resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea
activitatilor din etapele procesului de atribuire a concesiunii, pe de alt3 parte;

b) procedura de atribuire aleasa, precum si modalitatile speciale de atribuire a
contractului de concesiune, daca este cazul;

c) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul
acestuia, masuri de gestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea
sau indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a concesiunii, precum si orice
alte elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractant si/sau
indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care
activeaza autoritatea contractanta;

f) justificarile privind criteriile de calificare privind capacitatea, criteriul de
atribuire si factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din strategia autoritatii contractante la a carui realizare contribuie
contractul respectiv, daca este cazul;

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritatii
contractante.

8.6.2. Etapa de organizare a procedurii si de atribuire a contractului.

A. Publicarea procedurii

A.1. Publicitatea procedurii.

1. Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractanti
a transparentei atribuirii concesiunii, prin informarea operatorilor economici interesati,
cu privire la organizarea de catre autoritatea contractanta a unei proceduri de atribuire
a unor contracte de concesiune ce au ca obiect serviciile prevazute la art. 15 alin. (2) din
Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobat& cu modificari si completari prin Legea nr.
215/2004, cu modificérile si completarile ulterioare.

2. Procedura se initiazd prin publicarea pe site-ul DSVSA a unui anunt de
concesionare, insotit de documentatia de atribuire aferenta si de procedura proprie.

3. Anuntul de concesionare va contine cel putin urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritatii
contractante;

b) obiectul concesiunii denumirea serviciilor ce urmeazi si fie prestate;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimata a contractului;

€) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) informatii privind loturile;
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g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare in
vederea incheierii contractului de concesiune;

h) conditii de participare (capacitatea de exercitare a activitatii profesionale,
inclusiv cerintele privind inscrierea in registrele profesionale sau comerciale, capacitatea
tehnica si profesionala)

i) informatii privind garantia de participare;

j) tipul procedurii si informatii privind incheierea contractului de concesiune;

k) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitd pentru solicitarea
clarificarilor, data limita de raspuns la clarificari (precum si modul de transmitere si
publicare), data si ora limita de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de
deschidere a ofertelor etc.;

|) sursa de finantare;

m) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

n) adresa la care se transmit ofertele;

0) limba de redactare a ofertei;

p) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabila.

4. Concomitent, DSVSA, in calitate de autoritate contractanta va publica in SEAP pe
site-ul www.e-licitatie.ro la rubrica ,Publicitate anunturi” un anunt publicitar, in baza
procedurii proprii, in cuprinsul cadruia autoritatea contractanta va informa potentialii
ofertanti despre intentia acesteia de a concesiona serviciile sanitar-veterinare.

Anuntul respectiv va cuprinde principalele informatii referitoare la concesiunea in
cauza; totodata in cuprinsul anuntului publicat in SEAP, autoritatea contractantd va
preciza si modalitatea prin care operatorii economici pot intra in posesia documentatiei
de atribuire aferente. De asemenea, autoritatea contractantd va publica in SEAP si un
anunt de atribuire a contractului de concesiune.

3. Autoritatea contractanta are obligatia de a publica si actualiza permanent pe
propriul website lista circumscriptiilor sanitar-veterinare care au incheiate contracte de
concesiune, respectiv alte contracte in derulare, beneficiarii, inclusiv actionarii si
asociatii din entitatile semnatare ale contractelor aferente, precum si numele medicului
veterinar titular.

A.2. Clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor si intocmirea si
transmiterea raspunsurilor la intrebdrile formulate de catre operatorii economici
interesati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

1. Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind
documentatia de atribuire. Solicitérile de clarificéri privind documentatia de atribuire se
transmit de catre operatorii economici autoritatii contractante prin email la adresa de e-
mail a fiecarei autoritati contractante sau la registratura DSVSA.

2. Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitat&, intr-o perioada de timp
care nu trebuie sa depaseasca, de reguld, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de
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solicitari din partea operatorului economic, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin
3 zile inainte de data - limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

3. Tn cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificari in
timp util, punand astfel autoritatea contractanta in imposibilitatea de respecta termenul
prevazut la pct. 2, aceasta din urma are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de
clarificari in masura in care perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea
raspunsului face posibild primirea acestuia de catre operatorii economici inainte de data
- limita de depunere a ofertelor.

4. Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatia de
atribuire si din proprie initiativa, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura
in cauza.

5. Orice astfel de clarificare trebuie publicata de autoritatea contractantd pe site-
ul propriu al fiecarei autoritati contractante.

6. Autoritatea contractanta va prelungi data limita de depunere a ofertelor, prin
publicarea unui anunt de tip erata pe site-ul propriu fiecdrei autoritdti contractante, in
cazul in care:

- raspunsul la solicitérile de clarificari modificd in mod semnificativ specificatiile
tehnice cuprinse in documentatia de atribuire;

- raspunsul la clarificari nu se incadreaza in termenul prevazut la pct. 2, desi au fost
solicitate in termen de catre operatorul economic.

Durata prelungirii va fi proportionald cu volumul, complexitatea informatiilor
transmise prin clarificari, a informatiilor suplimentare sau a modificarilor aduse
documentatiei de atribuire.

In cazul in care solicitarile de clarificari nu au fost transmise in timp util sau
raspunsul la solicitarea de clarificari nu contine informatii semnificative pentru
elaborarea ofertelor, autoritatea contractanta nu are obligatia de a prelungi perioada de
depunere a ofertelor.

7. Raspunsurile la solicitarile de clarificari:

a) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail si/sau fax;

b) se publica si pe site-ul propriu al autoritdtii contractante (raspunsurile insotite
de intrebarile aferente fara a dezvalui identitatea solicitantilor).

A.3. Oferta.

A.3.1. Elaborarea si prezentarea ofertei

1. Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de
atribuire si indica, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica
si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un
drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei aplicabile.

2. Propunerea tehnica se elaboreaza in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul

de sarcini in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluirii
tehnice.
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3. Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului,
pe toata perioada de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractant si trebuie sa
fie numerotata, fiecare pagina, de cétre ofertant sau de cétre o persoana imputernicita
legal de acesta.

Perioada de valabilitate a ofertelor, prevazuta in anuntul de concesionare si in
documentatia de atribuire, va fi stabilita astfel incat sa cuprinda toate etapele pani la
momentul incheierii contractului (analiza §i evaluarea ofertelor, perioada necesari
pentru verificarile legate de aceste activitati, precum si perioada legala prevéazuta pentru
rezolvarea eventualelor contestatii).

Autoritatea contractantd are obligatia de a solicita prelungirea valabilitatii
ofertelor, precum si, dupa caz, a garantiei de participare, in situatii exceptionale care
impun o astfel de prelungire. In cazul in care un operator economic nu se conformeazi
acestei solicitari, oferta sa va fi respinsa ca fiind inacceptabila.

4. Operatorul economic are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in
documentatia de atribuire, la adresa si pana la data si ora limitd pentru depunere,
stabilite in anuntul de concesionare/documentatia de atribuire a concesiunii si 1si asuma
riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

5. Oferta care este depusa la o altd adresa decét cea stabilitd de catre autoritatea
contractanta prin documentatia de atribuire/anuntul de concesionare sau dupa expirarea
datei-limita pentru depunere va fi respinsa, urmand a se returna nedeschis3.

6. Ofertantul are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa
nu se abata de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

7. Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra
continutului ofertei, precum si asupra oricarei informatii suplimentare solicitate
ofertantului si a carei dezvaluire ar putea sa aduca atingere dreptului ofertantului de a-
si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale. n acest caz ofertantul
indic&, motivat, in cuprinsul ofertei, care informatii din propunerea tehnici si/sau din
propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de
proprietate intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

A.3.2. Depunerea ofertelor

1. Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include n anuntul de
concesionare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limitd pentru
depunerea/transmiterea ofertelor.

2. Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada de
depunere/transmitere a ofertelor in functie de complexitatea contractului de
concesionare si de cerintele specifice, astfel incat operatorii economici interesati si
beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si
pentru pregatirea documentelor de calificare, dacid acestea sunt solicitate prin
documentatia de atribuire.
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3. Perioada intre data transmiterii anuntului de concesionare si data limita de
depunere/transmitere a ofertelor este de 10 zile calendaristice.

4. Ofertele se vor transmite, in plic sigilat, prin posta, curierat sau se vor depune
personal de catre potentialii ofertanti, la sediul DSVSA.

5. Oferta care este depusa/transmisa la o altd adresa decat cea stabilitd de catre
autoritatea contractanta in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de
concesionare sau dupa expirarea datei - limita pentru depunere va fi respinsa, urmand a
se returna nedeschisa.

A.3.3. Garantia de participare

1. Garantia de participare reprezinta un instrument aferent modului de prezentare
a ofertei, care are ca scop protejarea autoritatii contractante fatd de riscul unui
comportament necorespunzator al ofertantului pe toatd perioada implicérii sale in
procedura de atribuire.

2. Valoarea garantiei de participare nu poate depasi 1% din valoarea estimati a
concesiunii.

3. Perioada de valabilitate va fi cel putin egald cu perioada minima de valabilitate
a ofertei, astfel cum se va solicitata prin documentatia de atribuire.

4. Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un
instrument de garantare emis de o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de
0 societate de asigurari, in conditiile legii.

5. Autoritatea contractanta nu are dreptul:

a) de a impune sau de a interzice prezentarea unui instrument de garantare emis
de catre o anumita societate bancara ori societate de asigurari, nominalizatd in mod
expres in documentatia de atribuire;

b) de a limita posibilitatea de prezentare a instrumentelor de garantare numai la
cele care sunt emise de catre societati bancare sau numai la cele care sunt emise de citre
societati de asigurari.

6. Prin exceptie de la prevederile pct. 4, in cazul in care valoarea garantiei de
participare este mai mica de 5.000 lei si numai dacd in documentatia de atribuire este
prevazutd aceasta posibilitate, garantia de participare se poate constitui si prin
depunerea la casieria autoritatii contractante a unei sume in numerar.

7. Garantia de participare trebuie sa fie constituita in suma si pentru perioada de
valabilitate prevazute in documentatia de atribuire. Garantia trebuie sa fie irevocabila.

8. Autoritatea contractanta are obligatia de a retine garantia de participare atunci
cand ofertantul se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuza sa semneze contractul in perioada
de valabilitate a ofertei.
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9. Garantia de participare, constituita de ofertantul a carui ofertd a fost stabilita
ca fiind castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractantd in cel mult 3 zile
lucratoare de la data semnarii contractului.

10. Garantia de participare, constituita de ofertantii a caror oferta nu a fost stabilita
castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractantd dupa semnarea contractului
cu ofertantul a carui oferta a fost desemnata castigatoare, dar nu mai tarziu de 3 zile
lucratoare de la data semnarii contractului cu ofertantul declarat castigator.

11. Tn cazul in care autoritatea contractanta se afla in situatia de a anula procedura
de atribuire, garantia de participare se restituie dupad data expirarii termenului de
depunere a unei contestatii cu privire la aceastd decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile
lucratoare de la aceasta data.

12. Dupa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii, ofertantii ale caror
oferte au fost declarate necastigatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de
participare Tnainte de explrarea perioadei prevazute la pct. 9, daca transmit autoritatii
contractante o solicitare in acest sens. Autoritatea contractantd are obligatia de a

restitui garantia de participare in cel mult 3 zile lucratoare de la primirea unei solicitari
in acest sens.

A.3.4. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

1. Orice ofertant are dreptul de a - 5i modifica sau retrage oferta numai inainte de
data si ora limita stabilita de catre autoritatea contractanta pentru depunerea ofertei.

2. Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea
datei si orei limita pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executarii garantiei de
participare, sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului.

3. Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatid perioada de
valabilitate stabilita de catre autoritatea contractantd prin anuntul de concesionare.

4. Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante

exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei
perioade.

A.3.5. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are
obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia
SItuat;nle de conflict de interese, in scopul evitarii denaturarii concurentei si al
asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

A.3.6. Criterii de calificare

Autoritatea contractanta va solicita doar cerinte privind:
a) motivele de excludere a ofertantului;

b) capacitatea ofertantului.

Pagina 24 din 299 =
Baia Mare, str.Vasile Alecsandri nr. 66, Judetul Maramures,
Cod Postal 430302, Telefon: 0262-224031, Fax: 0262-224005 ’
E-mail: office-maramures@ansvsamro, Web: www.maramures.dsvsa.ro E



Directia Sanitara Veterinara
si pentru Siguranta
Alimentelor Maramures

Birou Economic si
Administrativ

Procedura operationala
privind concesionarea
serviciilor veterinare

COD P.O.-C.A.I-05

Editia 1
Nr. de exemplare ...1......

Revizia .1
Nr. de exemplare 1

Pagina 25 din 299

Exemplar nr. 1
Compartiment Achizitii
Investitii

a) Autoritatea contractanta va exclude din procedura de atribuire a contractului
orice operatori economici care:

» se incadreaza la oricare din situatiile de excludere prevazute in documentatia de
atribuire;

enu detine unitatea medical - veterinara in care se desfasoara activitati de
asistentd, prin care se asigurd executarea contractului, pe raza CSV sau intr-o UAT plasata
la maxim 30 km de oricare UAT din care este constituita CSV pentru care se incheie
contractul;

« nu indeplineste conditia prevazuta la art. 15 alin. (9) din Ordonanta Guvernului
nr. 42/2004, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile
si completarile ulterioare, conform caruia: ,,Pentru realizarea activitatilor prevazute la
alin. (2), directiile sanitar - veterinare si pentru siguranta alimentelor judetene, respectiv
a municipiului Bucuresti incheie contracte de concesiune cu medicii veterinari, organizati
in conditiile legii, cu societdtile reglementate in baza Legii societatilor nr. 31/1990,
republicata, cu modificarile i completarile ulterioare, in care actionariatul majoritar este
detinut de catre medicii veterinari pe toata durata de executie a contractului.”

« se afla in una dintre situatiile prevazute la alin. (2) al art. 19 din anexa nr. 2 la
Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
215/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

a) medicul veterinar titular nu poate participa concomitent in mai mult de doua
contracte, in aceasta calitate;

b) cabinetele medical - veterinare asociate nu pot fi parte concomitent in mai
mult de doua contracte;

c) societatile prevazute de Legea societatilor nr. 31/1990, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, nu pot fi parte concomitent in mai mult de doua
contracte;

d) medicii veterinari asociati in cadrul cabinetelor medical - veterinare asociate,
respectiv asociatii societatilor prevazute de Legea nr. 31/1990, republicata, cu
modificdrile si completarile ulterioare, nu pot participa concomitent in mai mult de
doua contracte.

» Medicul veterinar titular unitatii medicale veterinare in care se desfasoara
activitati de asistentd, prin care se deruleaza contractul nu indeplineste una din conditiile
stabilite la alin. (3) al art. 19 din anexa nr. 2' la Ordonanta Guvernului nr. 42/2004,
aprobatd cu modificari §i completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv:

a) nu detine atestat de libera practica medicala veterinara valid;

b) nu se regaseaste in Registrul unic al cabinetelor medical - veterinare, cu sau
fara personalitate juridica, in calitate de medic veterinar titular al entitatii prestatoare;

c) nu desfasoara n cadrul unitatii medicale veterinare prin care se furnizeaza
activitatile de asistenta contractate, cel putin un program zilnic de opt ore, cu exceptia
zilelor de sambata si duminica si a sérbétorilor legale;
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d) este sub incidenta unei sanctiuni de suspendare sau de interzicere a exercitarii
profesiei;

e) nu detine punctajul necesar, la zi, in ceea ce priveste pregatirea profesionala
continua.

b) Criterii privind capacitatea:

1) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;
2) situatia economica si financiara;

3) capacitatea tehnica si profesionala.

1) capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Autoritatea contractanta solicita oricarui operator economic sa prezinte documente
relevante care sa dovedeasca forma de inregistrare si, dupa caz, de atestare ori
apartenenta din punct de vedere profesional, in conformitate cu cerintele legale in
vigoare.

In cazul in care este necesar ca operatorii economici sa detina o autorizatie speciala
sau sa fie membri ai unei anumite organizatii pentru a putea presta serviciile in cauza,
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita acestora sa demonstreze ca detin o
astfel de autorizatie sau ca sunt membri ai unei astfel de organizatii.

2) situatia economica si financiara

Autoritatea contractanta are dreptul de a stabili prin documentatia de atribuire
cerinte privind situatia economica si financiara care sunt necesare si adecvate pentru a
se asigura ca operatorii economici dispun de capacitatea economica si financiara necesara
pentru a executa contractul de concesiune si pentru a fi protejata fata de un eventual
risc de neindeplinire corespunzatoare a contractului.

Cerintele privind situatia economica si financiara stabilite de autoritatea
contractanta - se va prezenta fisa de identificare financiara.

3) capacitatea tehnica si profesionala

Ofertantul va dovedi faptul ca la elaborarea ofertei, a tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii, care sunt la nivel national,
precum si ca le va respecta pe parcursul indeplinirii contractului; precizarea masurilor
de mediu pe care operatorul economic le va putea aplica pe parcursul executarii
contractului.

Atunci cand intentioneaza sa atribuie un contract de concesiune pe loturi,
autoritatea contractanta aplica cerintele privind capacitatea prin raportare la fiecare
lot in parte.

Criteriile privind capacitatea si cerintele minime solicitate pentru indeplinirea
acestora, impreuna cu mijloacele de proba corespunzatoare, sunt prevazute in anuntul
de concesionare.
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Autoritatea contractantd poate impune ca anumite sarcini esentiale sa fie
realizate in mod direct de catre ofertant.

A.3.7. Criteriul de atribuire al contractului

1. Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in anuntul de concesionare si
in documentatia de atribuire criteriul de atribuire al contractului, care odata stabilit, nu
poate fi schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atnbmre

2. Criteriul de atribuire este ,,cel mai bun raport calitate - pret” in conformitate
cu art. 22 din anexa 2' la Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobata cu modificéri si
completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si completanle ulterioare.

in documentatia de atribmre se vor mentiona in mod clar factorii de evaluare,
ponderea lor si algoritmul de calcul al punctajului.

3. Pentru fiecare ofertad in parte, care a fost declarata admlslbﬂa, se acorda un
punctaj rezultat ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de
atribuire.

4. Se stabileste clasamentul ofertelor prin ordonarea descrescatoare a punctajelor
respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare
punctaj.

5. Tn cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje
egale, departajarea se va face avand in vedere punctajul obtinut la factoru de evaluare
in ordinea prezentarn lor in documentatia de atribuire.

in situatia in care egalitatea se mentine, autoritatea contractanta va stabili in
documentatia de atribuire alte criterii tehnice/de calitate suplimentare pentru
departajare.

Daca si dupa aplicarea criteriilor suplimentare de departajare se mentine egalitatea
punctajelor pentru doua sau mai multe oferte, autoritatea contractantd va anula
procedura de atribuire pentru CSV in cauza.

B.1. Deschiderea ofertelor

1. Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si dupa caz alte
documente prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de
concesionare/instructiunile pentru ofertanti.

2. Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

3. In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisa respingerea vreunei
oferte, cu exceptia celor pentru care nu a fost prezentata dovada constituirii garantiei de
participare.

4. Oferta depusa dupa data si ora limita de depunere a ofertelor sau la o alta adresa
decat cea precizata in anuntul de concesionare, se returneaza fara a fi deschisa
operatorului economic care a depus - o.

5. Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces verbal semnat de membrii
comisiei de evaluare si de catre reprezentantii operatorilor economici prezenti la sedinta,
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in care se consemneaza modul de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecirei oferte,
consemnandu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in
parte. Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite un exemplar al procesului -
verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, in cel mult o
zi lucratoare de la deschiderea ofertelor, indiferent dacé acestia au fost sau nu prezenti
la sedinta respectiva; totodata, procesul - verbal de deschidere a ofertelor se va publica
si pe site-ul DSVSA in aceeasi perioada de timp.

6. Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupd caz, cu privire la
evaluarea ofertelor se adoptd de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte
ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

B.2. Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in
documentatia de atribuire.

1. Comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a criteriilor
de calificare, de cétre fiecare ofertant in parte.

2. Comisia de evaluare are obligatia de a analiza toate documentele depuse side a
verifica fiecare oferta atat din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din
punct de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

3. Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime prevazute in caietul
de sarcini.

4. Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in valoarea estimatd pentru
indeplinirea contractului respectiv.

5. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si
completarile formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecirei oferte.

6. Comisia de evaluare solicita clarificari, in termen de o zi lucritoare de la data-
limita de depunere a ofertelor, privind eventualele neconcordante referitoare la
indeplinirea conditiilor de forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul
sau valabilitatea acesteia, acordand ofertantului un termen de 1 zi pentru a raspunde la
solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei ca inacceptabil3.

7. Comisia de evaluare va stabili termenul - limitd in functie de volumul Si
complexitatea clarificarilor si completarilor formale sau de confirmare necesare pentru
evaluarea fiecarei oferte. Termenul astfel stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile lucritoare,
fard a fi precizata o ora anume n cadrul acestuia. Comunicirile transmise citre ofertant
trebuie sa fie clare i sa defineascd in mod explicit si suficient de detaliat in ce const
solicitarea comisiei de evaluare.

8. Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare intr-un termen de 25
zile, de la data limita de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic
justificate, poate prelungi aceasta perioada. In acest sens comisia de evaluare va
intocmi o nota justificativa pe care o va inainta spre aprobare ordonatorului de credite.
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Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici
implicati in procedura in termen de maximum doua zile.

B.3. Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate
Comisia ~de evaluare are obligatia de a respinge ofertele
inacceptabile/neconforme/neadecvate.

B.3.1. Oferta este inacceptabilad atunci cand:

a) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre
criteriile de calificare stabilite in documentatia de atribuire;

b) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu
poate fi luata in considerare deoarece in anuntul de concesionare nu este precizata in
mod explicit posibilitatea depunerii unor oferte alternative;

C) nu asigura respectarea reglementdrilor obligatorii referitoare la conditiile
specifice de munca si protectie a muncii, atunci cdnd aceasta cerinté este formulata;

d) pretul fara TVA inclus in propunerea financiard depéseste valoarea estimati
comunicatd prin anuntul de concesionare si nu existd posibilitatea disponibilizirii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului;

e) ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si garantiei
de participare;

f) in cazul in care unei oferte ii lipseste una din componente (propunere
financiara/propunere tehnicé/alte documente stabilite prin documentatia de atribuire);

g) in cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinté comisiei
de evaluare continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare. Prin exceptie, oferta
va fi considerata admisibila in masura in care modificarile operate de ofertant in legatura
cu propunerea sa tehnica/financiara se incadreaza in una din categoriile de mai jos:

—pot fi incadrate in categoria viciilor de forma; sau

—reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuala modificare a
pretului total al ofertei, indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea
clasamentului ofertantilor participanti la procedura de atribuire;

Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea
tehnica care pot fi completate/corectate intr - un mod care nu conduce la depunerea
unei noi oferte.

In masura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de
evaluare, in legatura cu propunerea sa financiard, reprezinta erori aritmetice, respectiv
aspecte care pot fi clarificate, elementele propunerii financiare urmand a fi corectate,
implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

h) in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice;

i) in cazul in care declararea ofertei ca si castigatoare ar conduce la incilcarea
prevederilor art. 15 alin. (8) din Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobati cu
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modificari si completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificirile si completarile
ulterioare.

B.3.2. Oferta este neconformd atunci cand:

a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru
AC, iar ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

¢) contine in cadrul propunerii financiare preturi care care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiard nu este corelati cu elementele propunerii tehnice, ceea
ce ar putea conduce la executarea defectuoasa a contractului sau constituie o abatere de
la legislatia incindentd, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;

e) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor referitoare la conflictul de
interese din documentatia de atribuire, raportat la data limit4 stabilits pentru depunerea
ofertelor si/sau oricand pe parcursul evaluarii acestora;

f) in cazul in care ofertantul nu prezint comisiei de evaluare informatiile si/sau
documentele solicitate sau acestea nu justifici in mod corespunzator nivelul pretului
ofertat;

g) oferta este prezentata fara a se face distinctia pe loturile ofertate, din acest
motiv, devenind imposibila aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte.

B.3.3. Oferta este considerata neadecvati atunci cand:

Este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului, neputand in mod evident
satisface, fara modificari substantiale, necesitatile si cerintele autoritatii contractante
indicate in documentele achizitiei.

B.3.4. Oferte admisibile

1. Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificirii si
evaluarii reprezinta oferte admisiblie.

2. Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele
admisibile.

3. Tn cazul in care la prezenta procedura proprie se prezintd un singur ofertant,
oferta acestuia poate fi acceptata daca este admisibil3.

B.4. Raportul procedurii de atribuire

1. Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de
atribuire pentru fiecare contract incheiat in baza procedurii proprii.

2. Raportul procedurii de atribuire prevazut la pct. 1 trebuie s3 cuprinda cel putin
urmatoarele informatii:

a) denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea estimata a
contractului;

b) motivele respingerii unei oferte:
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¢) denumirea ofertantului declarat castigitor si motivele pentru care oferta
acestuia a fost desemnata castigatoare;

d) justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire;

e) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea
procedurii de atribuire;

f) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in
acest sens.

3. Raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris, in cadrul comisiei de
evaluare, este semnat de membrii acesteia si este supus spre aprobare ordonatorului de
credite. in cazul in care ordonatorul de credite nu aproba rezultatul achizitiei, prin
decizie motivata:

* poate returna, o singura datd, documentele achizitiei, comisiei de evaluare, spre
corectare sau reevaluare partial3;

* solicita o reevaluare completa, caz in care o nous comisie de evaluare va fi numit.

B.5. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

1. Dupa aprobarea Raportului procedurii de catre ordonatorul de credite,
autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantilor, o comunicare privind
rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/ incheierea contractului, inclusiv cu privire la
motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu incheia un contract, ori de a relua
procedura de atribuire, cat mai curdnd posibil, in termen de 3 zile lucritoare de la
emiterea deciziilor respective.

2. Comunicarea privind rezultatul procedurii:

a) se elaboreazd in cadrul CA si se transmite, spre aprobare, ordonatorului de
credite;

b) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail cu confirmare de primire
si/sau fax.

3. Tn cadrul comunicérii privind rezultatul procedurii prevazute la alin. (1),
autoritatea contractantd are obligatia de a cuprinde:

a) fiecarui ofertant care a prezentat o oferté inacceptabil3 sau neconforma,
motivele concrete care au stat la baza deciziei autoritatii contractante;
b) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost

declaratd castigitoare, caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor
desemnate castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeaza sa i
se atribuie contractual sau, dupa caz, ale ofertantului/ ofertantilor cu care urmeaza sa se
incheie un contract.

B.6. Anularea procedurii de atribuire §i modalitatea de reluare a acesteia
1. Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire a
contractului in urmatoarele cazuri:
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a) daca nu a fost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusd nicio oferta
admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca
este imposibila incheierea contractului;

d) instanta de judecata dispune modificarea/eliminarea unor specificatii
tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise n legaturd cu
procedura de atribuire astfel incat sa nu mai poata fi atins in mod corespunzator scopul
achizitiei, iar autoritatea contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta masuri de
remediere, fara ca acestea sa afecteze principiile realizarii concesiunilor;

e) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilitd
cast1gatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta
majora sau in imposibilitatea fortuita de a executa contractul si nu exista o oferta clasata
pe locul 2 admisibila.

2. Tn sensul pct. 1 lit. ¢), prin incilciri ale prevederilor legale se intelege situatia
in care, pe parcursul procedurn de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar
autoritatea contractanta se afla in 1mp051b1htatea de a adopta masuri corective fara ca
aceasta sa conduca la incalcarea principiilor realizarii concesiunilor.

3. Decizia de anulare a procedurii, elaboratd de presedintele comisiei de evaluare
si semnata de membrii comisiei, se transmite, spre aprobare, ordonatorului de credite.

4. Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a
procedurii de atribuire a contractului insotita de justificarea anularii procedurii de
atribuire, pe site-ul propriu in termen de 5 zile de la adoptarea deciziei de anulare.

5. De asemenea, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris
tuturor participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucrdtoare de la data
anularii, atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le - au creat prin depunerea de
oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

B.7. Incheierea (atribuirea) contractului

1. Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul cu ofertantul a
carui oferta a fost stabilitd ca fiind castigatoare de citre comisia de evaluare.

2. Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul in perioada de
valabilitate a ofertelor.

3. Fara a fi incalcate prevederile pct. 2, autoritatea contractanta are obligatia de a
incheia contractul dupa data transmitern comunicarii privind rezultatul aplicarii
procedurii respective, dar nu inainte de expirarea unei perioade de 8 zile, incepand cu
ziua urmatoare trimiterii deciziei de atribuire a contractului catre ofertantii/candidatii
interesati, prin orice mijloace de comunicare prevazute in documentatna de atribuire.

4. In urma finalizarii procedurn autoritatea contractanta are obligatia de a publica
in SEAP, un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului.
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5. In cazul in care autoritatea contractanti nu poate incheia contractul cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigitoare, ca urmare a faptului ca
ofertantul in cauza se afld intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuit3
de a executa contractul, aceasta are obligatia sa declare castigatoare oferta clasata pe
locul doi, in conditiile in care aceasta exista si este admisibila.

6. In situatia prevazuta la pct. 5, in conditiile in care nu existi o oferta admisibils
clasata pe locul doi, autoritatea contractanti are obligatia de a anula procedura de
atribuire a contractului.

7. Refuzul nemotivat al ofertantului declarat castigitor de a semna contractul
conduce la excluderea ofertantului din procedura de atribuire.

8. Autoritatea contractantd nu are dreptul de a amana incheierea contractului cu
scopul de a crea circumstante artificiale de anulare a procedurii.

C. Etapa post - atribuire a contractului

Compartimentul de specialitate din cadrul DSVSA urmareste indeplinirea obligatiilor
asumate prin contractul de concesiune.

C.1 Incheierea contractelor

1. Autoritatea contractanta nu are dreptul de a utiliza in mod abuziv sau impropriu
contractele astfel incat sa impiedice, sa restranga sau sa distorsioneze concurenta.

2. In sensul prevederilor pct. 1, autoritatea contractanti nu are dreptul de a atribui
contracte care au ca obiect prestatii de alta natura decat cele stabilite prin procedura de
atribuire.

3. Inlocuirea definitiva sau temporara a personalului de specialitate, nominalizat
pentru indeplinirea contractului poate avea loc in urmatoarele conditii:

* noul personal de specialitate nominalizat indeplineste, cel putin, criteriile de
calificare prevazute in documentele achizitiei;

e contractantul transmite pentru noul personal, documentele solicitate prin
documentatia de atribuire, in cadrul procesului de atribuire a concesiunii.

C.2, Modificarea contractului

1. Modificarea contractului se poate efectua doar in cursul perioadei sale de
valabilitate, prin act aditional incheiat in acest sens.

Obiectul contractului se poate modifica, fara organizarea unei noi proceduri de
atribuire, atunci cand sunt indeplinite in mod cumulative urmatoarele conditii:

a) modificarea a devenit necesara in urma unor circumstante pe care autoritatea
contractanta, care actioneaza cu diligent&, nu ar fi putut si le prevada;

b) modificarea nu afecteaza caracterul general al contractului.

2. Pretul poate fi ajustat in functie de modificarile actelor normative incidente in
materie.

C.3. Emiterea/eliberarea documentelor constatatoare privind executarea
contractelor
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1. Pentru contractele de concesiune atribuite in baza procedurii proprii, autoritatea
contractanta are obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii.

2. Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin
procedura proprie, se intocmesc in 2 exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;

b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.

3. Termenul de eliberare a documentelor constatatoare este de 14 zile de la data
finalizarii contractului de concesiune.

4. Tn situatia in care ofertantul refuzi nemotivat semnarea contractului,
documentul constatator se emite in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit
incheiat contractul, daca ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia, sau de la data
de la care a fost reziliat acesta, in cazul in care exista contract semnat.

C.4. Dosarul concesiunii

1. Dosarul concesiunii trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de
autoritatea contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita
la urmatoarele:

a) studiul de fundamentare;

b) anuntul de concesionare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

) erata, daca este cazul;

d) documentatia de atribuire;

e) decizia de numire a comisiei de evaluare;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

g) procesul - verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

h) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

j) solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea
contractanta;

k) procesul / procesele - verbale de evaluare;

|) raportul procedurii de atribuire;

m) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

n) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

p) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

q) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant;

r) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

2. Dosarul concesiunii se pastreaza de catre autoritatea contractanta atat timp cat
contractul produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetirii
contractului respectiv.
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3. In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de
la data anularii respectivei proceduri.

4. Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul concesiunii are caracter de
document public.

5. Accesul persoanelor la dosarul concesiunii potrivit pct. 4 se realizeazd cu
respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul
acces la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura in care
aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate
intelectuala, potrivit legii.

6. Prin exceptie de la prevederile pct. 5, dupa comunicarea rezultatului procedurii
de atribuire, autoritatea contractantd este obligata sa permita, la cerere, intr-un
termen care nu poate depasi o zi lucrdtoare de la data primiri cererii, accesul neingradit
al oricarui ofertant la raportul procedurii de atribuire, precum si la informatiile din
cadrul documentelor de calificare, propunerile tehnice si/sau financiare care nu au fost
declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept
de proprietate intelectuala.

C.5. Céi de atac
In conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare.

D. Valorificarea rezultatelor activitatii

® Respectarea standardelor de controlul intern managerial in activitatea de
elaborare, verificare, avizare si aprobare a procedurii proprii;

e Implementarea procedurii proprii la nivelul tuturor structurilor DSVSA;

e Distribuirea procedurii proprii cdtre compartimentele DSVSA implicate;

» Difuzarea procedurii proprii catre persoanele responsabile implicate in activitatile
procedurate;

® Monitorizarea performantelor in legatura cu procesele / activitatile procedurate;

e Revizia procedurii proprii elaborate;

e Estimarea resurselor (materiale / financiare / de personal) necesare indeplinirii
obiectivelor propuse;

e Prevenirea aparitiei de erori in activitatile / procesele desfasurate in cadrul
DSVSA, pentru care a fost elaborata procedura proprie;

* Identificarea problemelor / riscurilor in aplicarea procedurii propria in cadrul
DSVSA;

e Planificarea si  coordonarea
proceselor/activitatilor procedurate.

e Stabilirea obiectivelor / strategiei de urmat in vederea eficientizarii activitatilor
specifice procedurii proprii.

eficienta a operatiunilor specifice
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